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STRAŻ   MIEJSKA 

85 - 676   Bydgoszcz

ul. Leśna 12

Bydgoszcz, dnia 28.10.2013 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKÓW   ZAMÓWIENIA
dot.: Przetargu nieograniczonego na sukcesywne świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłania (z wyjątkiem paczek pocztowych) oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby Straży Miejskiej w Bydgoszczy w 2014 roku


Zatwierdzam :

                     ilość stron SIWZ : 23                     

SPIS  TREŚCI

Rozdział 1. Dane Zamawiającego, określenia  i tryb zamówienia.
Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia.

Rozdział 3. Termin wykonania zamówienia.

Rozdział  4. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
Rozdział 5. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania
Rozdział 6. Wymagania dotyczące wadium
Rozdział 7. Opis sposobu przygotowania ofert
Rozdział 8. Składanie i otwarcie ofert
Rozdział 9. Termin związania ofertą
Rozdział 10. Opis sposobu obliczenia ceny

Rozdział 11. Badanie ofert
Rozdział 12. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert .
Rozdział 13. Udzielenie zamówienia

Rozdział 14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
Rozdział 15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Rozdział 16. Postanowienia umowy
Rozdział 17. Opis sposobu udzielania wyjaśnień i zmian treści SIWZ

Rozdział 18.  Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami
Rozdział 19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej

Rozdział 20. Rozliczenia i  płatności.
Rozdział 21. Informacje dotyczące zamówień uzupełniających, dodatkowych, oferty częściowej i wariantowej . 
Rozdział 22. Informacja  o możliwości zmiany umowy w trybie art. 144 ustawy oraz  jej  warunki. 
Rozdział 1 . Dane Zamawiającego, określenia  i tryb zamówienia.
1. Straż Miejska w Bydgoszczy , ul. Leśna 12, 85-676 Bydgoszcz 

NIP: 554-18-14-515,   REGON 
telefon: (52) 58 58 748 , fax: (52) 58 58 771

e-mail: sekretariat@strazmiejska.bydgoszcz.pl

internet: http://www.bip.strazmiejska.bydgoszcz.pl

Postępowanie prowadzone będzie w trybie przetargu nieograniczonego. Wartość zamówienia jest mniejsza od kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych w odniesieniu do usług i dostaw, tj. 130.000 euro.
Użyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (oraz w załącznikach) terminy mają następujące znaczenie :

a) „ustawy” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r.Nr 113, poz. 759 z późn. zm.),

b) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,

c) „zamówienie” – zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany w Rozdziale 2 niniejszej SIWZ,

d) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ,

e) „Zamawiający” – Straż Miejska w Bydgoszczy
Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszą SIWZ i złożyć ofertę zgodnie z jej wymaganiami.

Rozdział 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA : 
2.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie wyłącznie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Straży Miejskiej w Bydgoszczy w roku 2014.
2.2 Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów.
2.3. Szczegółowy opis i wymogi Zamawiającego w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia :

2.3.4 Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

1) zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

2) zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

3) polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

4) polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym 6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym 

2.3.5.  GABARYTY: 

· GABARYT A to przesyłki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość

325 mm, szerokość 230 mm.
· GABARYT B to przesyłki o wymiarach:

MINIMUM - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość grubość 20 mm lub

długość 325 mm, lub szerokość 230 mm,

            MAKSIMUM - suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900 mm, przy czym
             największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm.
2.3.6. Wymogi i warunki realizacji usług pocztowych na rzecz Zamawiającego: 

1) Wykonawca (Operator) zobowiązuje się doręczyć przesyłki listowe przyjęte do przemieszczenia i doręczenia: w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii, w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dniu po dniu

nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.
2)  Przesyłki listowe nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę (Operatora) do każdego miejsca w kraju. 
3) Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych. Przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu nadanych przesyłek. Wykazy sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy (Operatora) i Zamawiającego.

4) Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona,

priorytetowa) na stronie adresowej przesyłki.

5) Po podpisaniu stosownej umowy z wybranym Wykonawcą (Operatorem) Zamawiający wyznaczy konkretne placówki znajdujące się w Bydgoszczy świadczące usługi pocztowe zarówno w zakresie przyjmowania i wysyłania przesyłek jak odbioru i zwrotu przesyłek poleconych. Rekomendowane będą placówki znajdujące się w najbliższej odległości od siedziby Zamawiającego na terenie Miasta Bydgoszczy.
6). Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza

się stosowania opakowań Wykonawcy (Operatora).

7). Wykonawca (Operator) zobowiązuje się do przekazania wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych.

8). W ilościach i rodzajach przesyłek określonych w Formularzu Ofertowym ujęte są również decyzje administracyjne nadawane przez Zamawiającego, które mogą zostać wyłączone z przedmiotu umowy w razie ziszczenia się warunku ujętego w § 4 ust.1 wzoru umowy.
9. Zamawiający będzie korzystał również z własnych wzorów druków „potwierdzenia odbioru” w celu doręczania przesyłek na zasadach określonych w ustawie oraz przepisach Kodeksu postępowania w sprawach o wykroczenia. 
10.Wykonawca (Operator) będzie doręczał do wskazanej przez Zamawiającego placówki pocztowej pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy (Operatora) pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w w/w terminie, Wykonawca (Operator) sporządza powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana będzie Zamawiającemu.

11. Zamawiający będzie opieczętowywał koperty przesyłek wychodzących oznaczeniem Wykonawcy (Operatora) potwierdzającym dokonanie opłat dotyczących usługi pocztowej oraz umożliwiającym identyfikację umowy, na podstawie której świadczone są usługi pocztowe na rzecz Zamawiającego.
12. Zamawiający wymaga, aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się na terenie każdej gminy lub gminy sąsiadującej.
13. Zamawiający zastrzega, iż Wykonawca (Operator) nie może powierzyć zamówienia podwykonawcom lub innym podmiotom.
Rozdział 3

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie od dnia 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r.

Rozdział 4
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
4.1 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy:
4.1.1 Spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy, dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
Wykonawca winien posiadać aktualne zezwolenie Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z 12.06.2003 r. (Dz. U. z 2008, Nr 189, poz.1159 ze zm.);

4.1.2 spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy, dotyczący posiadania wiedzy 
i doświadczenia.
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli Wykonawca (Operator) wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), należycie wykonał co najmniej 1 usługę która:
· polegała (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych polega) na świadczeniu usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek o wartości minimum 100. 000,00 zł brutto;
· była (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych jest) świadczona dla jednego odbiorcy.

4.1.3 spełniają warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt.3 ustawy, dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Zamawiający nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku.
4.1.4 spełniają warunek określony w art. 22 ust.1pkt 4 ustawy, dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiający nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku.
4.1.5 nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
4.2 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków.
4.3 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) należy dołączyć do oferty.
4.4 W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt. od 4.1.1 do 4.1.4 musi spełniać co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy wykonawcy łącznie. Warunek określony w punkcie 4.1.5 musi spełniać każdy wykonawca z osobna.
4.5 Zamawiający dokona oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu

na zasadzie spełnia/nie spełnia, na podstawie oświadczeń i dokumentów złożonych przez wykonawcę wraz z ofertą, wymienionych i opisanych w Rozdziale 5 SIWZ.
4.6 Zamawiający wykluczy z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Wykonawców, którzy nie wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Rozdział 5.
WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
5.1 W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w Rozdziale 4 oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:
5.1.1 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie wskazanym w Rozdziale 4, pkt. 4.1.1. – 4.1.4 SIWZ – sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3  do SIWZ.
5.1.2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy – sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3a do SIWZ.
5.1.3 Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) - sporządzoną według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4 do SIWZ albo informację, o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej – sporządzoną według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4a do SIWZ. Zamawiający zwróci się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt.5 ustawy, istniejących między przedsiębiorcami, w celu ustalenia czy zachodzą przesłanki wykluczenia wykonawcy.
5.1.4 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2. ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
5.1.5 Aktualne zaświadczenie właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
5.1.6 Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

5.1.7 Wykaz wykonanych głównych usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów czy zostały wykonane należycie. Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do SIWZ.
5.1.8 Aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012 r. (Dz. U. z 2012r.  poz.1529).
Za główne usługi uznaje się usługi niezbędne do wykazania spełniania warunku określonego w pkt 4.1.2 SIWZ, tj.: Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli Wykonawca (Operator) wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), należycie wykonał co najmniej 1 usługę z która :

a)  polegała (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych polega) na świadczeniu usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek o wartości minimum 100 000, 00 zł brutto;
b) była (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych jest) świadczona dla jednego odbiorcy.
Dowodami potwierdzającymi czy usługi zostały wykonane należycie są :
1) poświadczenie lub inny dokument potwierdzający należyte wykonanie usługi, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 
2) oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej. Jeśli wykonawca składa oświadczenie, zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości uzyskania poświadczenia.
W przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie usług zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających czy usługi te zostały wykonane należycie. W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz usług lub dowody potwierdzające czy usługi zostały wykonane należycie budzą wątpliwości zamawiającego, zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu.
5.2 Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie takich podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
5.3 Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 5.1.4 – 5.1.6, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż  6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 5.3 (powyżej), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem Terminy określone w pkt 5.3 (powyżej) stosuje się odpowiednio.
5.4 Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski.
5.5 W przypadku wnoszenia oferty przez wykonawców występujących wspólnie, wykonawcy muszą złożyć oświadczenia i dokumenty, o których mowa w niniejszym Rozdziale, z tym, że dokumenty wymienione w pkt 5.1.2 – 5.1.6 (i odpowiednio pkt 5.3) należy złożyć odrębnie dla każdego wykonawcy.
5.6 Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 5.1.1, 5.1.2 , 5.1.3 i 5.2 należy złożyć w formie oryginału, zaś dokumenty, o których mowa w pkt od 5.1.4 do 5.1.8 i 5.3 należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

5.7 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust.2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów, mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty.

5.8 Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na podstawie aktualnego i ważnego pełnomocnictwa.

5.9 Podpisy Wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.

5.10 W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, na dokumentach tych muszą się znaleźć podpisy wykonawcy, według zasad, o których mowa w pkt 5.8 i 5.9 oraz klauzula „za zgodność z oryginałem”. W przypadku dokumentów wielostronicowych, należy poświadczyć za zgodność z oryginałem każdą stronę dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźć się na jednej ze stron wraz z informacją o liczbie poświadczanych stron.
5.11 Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt. 5.8 w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza należy dołączyć do oferty.

5.12 Jeżeli zamawiający będzie wzywał wykonawcę do złożenia dokumentów, o których mowa w rozdziale 5 SIWZ, działając w trybie art. 26 ust. 3 ustawy, Wykonawca będzie zobowiązany złożyć dokumenty w formie, o której mowa w pkt. 5.6 SIWZ.
Rozdział 6

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdział 7

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
7.1 Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

7.2 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

7.3 Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

7.4 Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

7.5 Treść oferty musi być zgodna z treścią SIWZ.

7.6 Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona czytelnie.

7.7 Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być

parafowane przez wykonawcę.

7.8 Oferta musi być podpisana przez wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy.

7.9 Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca wykonawcę lub wykonawców występujących wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza musi zostać dołączone do oferty.

7.10 Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.

7.11 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

7.12 Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane.

7.13 Zaleca się, aby każda strona oferty była podpisana lub parafowana przez wykonawcę.

7.14 W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone przez wykonawcę klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z 16.04.1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte i oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
7.15 Oferta musi zawierać:

a) Formularz Ofertowy sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1
do SIWZ;

b) ważne i aktualne pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (Wykonawców występujących wspólnie), o ile ofertę składa pełnomocnik;

c) dokumenty, o których mowa w Rozdziale 5 SIWZ.
7.16 Ofertę należy umieścić w kopercie/opakowaniu i zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający

zapoznanie się z jej zawartością bez naruszenia zabezpieczeń przed upływem terminu otwarcia ofert.
7.17 Na kopercie/opakowaniu należy umieścić następujące oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu i faksu Wykonawcy;

b) adres Zamawiającego : Straż Miejska w Bydgoszczy , ul. Leśna 12, 85-676 Bydgoszcz
c)   Oferta złożona w przetargu nieograniczonym na świadczenie usług pocztowych w obrocie wyłącznie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Straży Miejskiej w Bydgoszczy w roku 2014.Nie  otwierać  przed 12.11.2013  r.  godz.11.05.
Rozdział 8

SKŁADANIE i OTWARCIE OFERT
8.1 Ofertę wraz z dokumentami, o których mowa w Rozdziale 5 należy złożyć w terminie do dnia

12.11.2013 r. do godziny 11:00 w siedzibie Straży Miejskiej w Bydgoszczy , ul. Leśna 12, 85-676 Bydgoszcz , w sekretariacie pok. 101.
8.2 Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty

w miejsce wskazane w pkt 8.1, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.

8.3 Przy składaniu ofert, w celu zachowania terminu, o którym mowa w pkt 8.1, należy uwzględnić fakt objęcia budynku, w którym należy złożyć ofertę, systemem kontroli dostępu.

8.4 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.11.2013 r. o godzinie 11:05 w ww. siedzibie Zamawiającego – w sali odpraw pok.104. (I piętro).
8.5 Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty, pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt 7.17 z dodatkowym oznaczeniem „ZMIANA”.
8.6 Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę, poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobę (osoby) uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.

8.7 Otwarcie ofert jest jawne. W przypadku nieobecności wykonawcy, Zamawiający przekaże wykonawcy informacje z otwarcia ofert wyłącznie na jego wniosek.

8.8 Oferty złożone po terminie, o którym mowa w punkcie 8.1, zostaną niezwłocznie zwrócone

wykonawcom.

Rozdział 9

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
9.1 Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert.

9.2 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż o 60 dni.
Rozdział 10

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
10.1 Wykonawca poda cenę oferty za okres jednego miesiąca w Formularzu Ofertowym (Załącznik nr 1 do SIWZ) oraz ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesyłek pocztowych. Określona w ten sposób cena oferty służyć będzie wyłącznie do porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za realizację zamówienia będą prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesyłek pocztowych podane przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym i faktyczne ilości nadanych przez Zamawiającego przesyłek w trakcie realizacji przedmiotowego zamówienia.  Określone w Formularzu Ofertowym do przyszłej umowy, rodzaje i liczba przesyłek w ramach świadczonych usług są zatem szacunkowe (orientacyjne – na podstawie historii usług pocztowych Zamawiającego) i mogą ulec zmianie w zależności od aktualnych potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca (Operator) wyraża zgodę - tym samym oświadczając, że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji przyszłej umowy. Do kalkulacji nadawanych ilości, określonych w ww. Formularzu Ofertowym Zamawiający przyjął średnie miesięczne ilości przesyłek każdego rodzaju. Jednocześnie Zamawiający nie jest zobowiązany do realizowania podanych ilości przesyłek, bowiem - jak zastrzegł Zamawiający - faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych średnich ilości szacunkowych.
10.2 Ceny brutto muszą być wyrażone w złotych polskich (PLN) z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku.

10.3 Wykonawca musi uwzględnić w cenie brutto oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotowego zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów. Wszystkie ceny zaoferowane przez Wykonawcę mają charakter ryczałtowy.
10.4 Rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w polskich złotych  (PLN).
Rozdział 11

BADANIE OFERT
11.1 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

11.2 Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

11.3 Zamawiający poprawi w ofercie :

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści

oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

Rozdział 12

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następującego kryterium oceny ofert: C -najniższa łączna miesięczna cena ryczałtowa brutto usług będących 

                                                                                        przedmiotem zamówienia.
12.2 Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach ww. kryterium oceny ofert,

przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt.

12.3 Punkty za ww. kryterium  oceny ofert  zostaną obliczone w następujący sposób:
Cena oferty najtańszej

C =         ------------------------------------- x 100  = liczba punktów

Cena oferty badanej

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.
12.4 Za najkorzystniejszą (najtańszą)  zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów
Rozdział 13

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

13.1 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza (najtańsza).
13.2 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu, a także zamieści te informacje na własnej stronie internetowej (www.bip.starzmiejska.bydgoszcz.pl/zamowienia publiczne) oraz w swojej siedzibie.

13.3 Zamawiający zawiadomi Wykonawców o terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po upływie którego może być zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego.

13.4 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Rozdział 14
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Osoby reprezentujące wykonawcę przy zawarciu umowy powinny posiadać dokumenty potwierdzające ich pełne i ważne umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
Rozdział 15
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział 16

POSTANOWIENIA UMOWY
16.1 Istotne postanowienia umowy stanowią Załącznik Nr 2 do SIWZ.
16.2 Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa, na podstawie istotnych postanowień, o których mowa w pkt 16.1.

Rozdział 17

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ i ZMIAN TREŚCI SIWZ
17.1 Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ.

17.2 Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, przekazując treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści taką informację na własnej stronie internetowej (www.bip.strazmiejska.bydgoszcz.pl/zamowieniapubliczne) pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

17.3 Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Zmianę SIWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieści tę zmianę na własnej stronie internetowej  (www.bip.strazmiejska.bydgoszcz.pl/zamowieniapubliczne)
17.4 Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenia zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści taką informację na własnej ww. stronie internetowej 

17.5 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej jakiekolwiek późniejsze oświadczenie Zamawiającego w tym zakresie.
Rozdział 18

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
18.1 Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

18.2 W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane dalej „korespondencją”) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub za pomocą faksu oraz droga mailową.
18.3 Jeżeli Zamawiający lub wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu, każda ze stron na żądanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

18.4 W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, że korespondencja wysłana przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę została mu doręczona w sposób umożliwiający zapoznanie się z jej treścią.

18.5 Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Oferentami są :

· szczegółowe kwestie dot. realizacji usług : p. Ewa Borkowska ,

· kwestie formalno-prawne i proceduralne : p. Robert Kiela,
       Referat Logistyki SM,  nr tel. (052) 5858 767,5858 766.

Zamawiający wyraża zgodę na przekazywanie korespondencji drogą elektroniczną na nw. adresy :
· sekretariat@strazmiejska.bydgoszcz.pl
· e.borkowska@strazmiejska.bydgoszcz.pl
· r.kiela@strazmiejska.bydgoszcz.pl
18.6 Korespondencję pisemną związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na ww. adres siedziby Zamawiającego tj. Straż Miejska w Bydgoszczy, ul. Leśna 12, 85-676 Bydgoszcz 
faks (52) 5858 771 .
Rozdział 19

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
19.1 Środkami ochrony prawnej są odwołanie i skarga do sądu.

19.2 Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.

19.3 Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

19.4 Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

19.5 W niniejszym postępowaniu, ze względu na wartość zamówienia, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

- opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

- wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

- odrzucenia oferty odwołującego.

19.6 Termin i forma odwołania określają stosowne przepisy ustawy o zamówieniach publicznych.  

19.7 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu zgodnie ze stosownymi przepisami ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
Rozdział 20

ROZLICZENIA i PŁATNOŚCI.
Rozliczenie za świadczone usługi będące przedmiotem zamówienia następować będzie co miesiąc w formie bezgotówkowej. Płatność następować będzie przelewem w ciągu 30 dni od daty Wykonania usługi miesięcznej oraz otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej  faktury VAT. Wykonawca (Operator) zobowiązany jest do wystawienia faktury VAT najpóźniej w terminie  7 dni po zakończeniu każdego miesiąca jako okresu rozliczeniowego.

Rozdział 21 INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAMÓWIEŃ UZUPEŁNIAJĄCYCH, DODATKOWYCH, OFERTY CZĘŚCIOWEJ I WARIANTOWEJ . 
Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających i dodatkowych.

Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje wykorzystania aukcji elektronicznej.

Rozdział 22
INFORMACJA  O MOŻLIWOŚCI ZMIANY UMOWY W TRYBIE ART. 144 USTAWY ORAZ  JEJ  WARUNKI. 
1. Zmiana w zakresie sposobu realizacji umowy, jest możliwa wyłącznie w uzasadnionych przypadkach, za zgodą obu Stron umowy. Zmiana ta nie może powodować pogorszenia jakości wykonywanych usług będących przedmiotem zamówienia. .

2. Zmiana w zakresie rozliczeń finansowych, sposobu lub terminu płatności nie stanowią tzw. zmian istotnych umowy i mogą być dokonywane zawsze w zależności od woli stron.
3. W przypadku wyniknięcia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie tychże rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów.
4. Dopuszcza się zmiany umowy dotyczące poprawienia błędów i oczywistych omyłek słownych, literowych i liczbowych, zmiany układu graficznego umowy lub numeracji jednostek redakcyjnych, nie powodujące zmiany celu i istoty umowy, przy czym wymaga to zgody obu Stron umowy. 

5. Jeżeli w trakcie realizacji umowy zaistnieje konieczność dokonania uszczegółowienia, wykładni lub doprecyzowania poszczególnych zapisów umowy, nie powodujących zmiany celu i istoty umowy, dopuszcza się zmiany umowy w tym zakresie, przy czym wymaga to zgody obu Stron umowy. 

6. W przypadku wystąpienia siły wyższej możliwa jest zmiana postanowień umowy.
7. W przypadku wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy, możliwa jest zmiana postanowień umowy, wymaga to jednak zgody obu Stron umowy. W szczególności możliwa jest zmiana w górę lub w dół zaoferowanych cen przez Wykonawcę w przypadku zmiany obowiązujących stawek podatku VAT dot. usług będących przedmiotem zamówienia.
ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ :
Integralną częścią SIWZ są załączniki:

Załącznik nr1 – Wzór Formularza Ofertowego

Załącznik nr 2 –Istotne Postanowienia Umowy

Załącznik nr 3 – Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 3a – Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

Załącznik Nr 4 – Wzór listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej

Załącznik Nr 4a – Wzór informacji o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej

Załącznik nr 5 – Wzór wykazu usług.
Załącznik nr 1 
FORMULARZ    OFERTOWY
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu  nieograniczonym na świadczenie usług pocztowych  w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania  i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Straży Miejskiej w Bydgoszczy w roku 2014 zamieszczonym w dniu 29.10.2013r. na stronach internetowych: Biuletynu Zamówień Publicznych Urzędu Zamówień Publicznych pod nr. 226319-2013 (zmienionego nr. 232073) na stronie Zamawiającego : www.bip.strazmiejska.bydgoszcz.pl/zamowieniapubliczne oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego oferujemy świadczenie nw. usług w następujących cenach brutto :

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Średnia ilość

korespondencji lub usług

w skali

1 miesiąca
	Cena ryczałtowa jednostkowa brutto
	Cena ryczałtowa brutto

(D x E)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1.
	Przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne)
	do 350 g. gabaryt A
	350
	
	

	
	
	do 350 g. gabaryt B
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt A
	110
	
	

	
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt B
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B
	1
	
	

	2.
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)
	do 350 g. gabaryt A
	10
	
	

	
	
	do 350 g. gabaryt B
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt A
	3
	
	

	
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt B
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g. do 2000g. gabaryt A
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B
	1
	
	

	3.
	Przesyłki Polecone rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym (priorytetowe)
	do 350 g. gabaryt A
	1
	
	

	
	
	do 350 g. gabaryt B
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt A
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt B
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B
	1
	
	

	4.
	Przesyłki  Polecone rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne)
	do 350 g. gabaryt A
	1400
	
	

	
	
	do 350 g. gabaryt B
	5
	
	

	
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt A
	100
	
	

	
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt B
	5
	
	

	
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B
	1
	
	

	5.
	   Usługa

Zwrot do Nadawcy (Zamawiającego) przesyłek niepodjętych przez adresatów


	do 350 g. gabaryt A
	350
	
	

	
	
	do 350 g. gabaryt B
	30
	
	

	
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt A
	1
	
	

	
	
	ponad 350 g. do 1000 g. gabaryt B
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt A
	1
	
	

	
	
	ponad 1000 g. do 2000 g. gabaryt B
	1
	
	

	6.
	Usługa ”zwrotne potwierdzenie odbioru” 
	Usługa stała i pełna
	1500
	
	

	
	CENA  BRUTTO  OFERTY ZA MIESIĘCZNY  OKRES ŚWIADCZENIA  USŁUG POCZTOWYCH  (suma pozycji z kolumny F)
	


3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z wymaganiami Zamawiającego, dotyczącymi przedmiotu zamówienia, zamieszczonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami i nie wnoszę/wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń.

4. Oświadczam/y, że uważam/y się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

5. Oświadczam/y, że zrealizuję/emy zamówienie zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i istotnymi postanowieniami umowy. 

6. Oświadczam/y, że w razie wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiązuję/emy się do podpisania umowy na warunkach określonych we wzorze Istotnych postanowień umowy i wymaganiami Zamawiającego.
7. Zarejestrowane nazwy i adresy Wykonawców występujących wspólnie*

.................................................................................................................................................

8. Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty, są:

1) ………………………………………..….

2) ..................................................................
3) ……………………………………………..
	(miejsce, data)
	
	(podpis osoby/ób uprawnionej/ych

do reprezentowania Wykonawcy)




* niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 2 
ISTOTNE  POSTANOWIENIA  UMOWY

§ 1

1. Strony oświadczają, że Umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego

na podstawie art. 39 ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.).
2. Wykonawca oświadcza, że spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy, o której mowa

w ust. 1 i nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy o której mowa w ust. 1.

§ 2

1. Przedmiotem Umowy, zwanym dalej „Zamówieniem” jest świadczenie przez Wykonawcę usług

pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Straży Miejskiej w Bydgoszczy 

2. Ceny ryczałtowe brutto oraz świadczenie usług pocztowych odbywać się będzie zgodnie z zasadami określonymi w SIWZ przedmiotowego zamówienia oraz w treści Oferty Wykonawcy (Operatora)  z dnia …………… 2013 roku, 
3. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności Ustawą z dnia 23.11.2012r.-Prawo Pocztowe (Dz.U. z dnia 29.12. 2012 r., poz.1529),
4. W przypadku zmiany przepisów w tym zakresie będą miały zastosowanie przepisy obowiązujące, bez konieczności aneksowania umowy.

5. Strony uzgadniają, że Wykonawca (Operator) będzie świadczył usługę dostarczania przesyłek do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce.
§ 3

Po podpisaniu stosownej umowy z wybranym Wykonawcą (Operatorem) Zamawiający wyznaczy konkretne placówki znajdujące się w Bydgoszczy świadczące usługi pocztowe zarówno w zakresie przyjmowania i wysyłania przesyłek jak odbioru i zwrotu przesyłek poleconych. Rekomendowane będą placówki znajdujące się w najbliższej odległości od siedziby Zamawiającego na terenie Miasta Bydgoszczy.
§ 4

1. Zamawiający zobowiązuje się do:

1) nadawania przesyłek w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju przesyłek pocztowych, określonym w akcie prawny wymienionym w § 2 ust. 3 oraz w niniejszej umowie,
2) adresowania, opakowania i oznakowania przesyłek listowych (z wyłączeniem przesyłek z zadeklarowaną wartością) zgodnie z wymogami określonymi przez Wykonawcę;

3) sporządzania w dwóch egzemplarzach, z których jeden przeznaczony jest dla Wykonawcy, następujących dokumentów :

a) pocztowej książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych, zgodnej ze wzorem

przedstawionym przez Zamawiającego, 
b) zestawienia dla przesyłek nierejestrowanych, zgodnego ze wzorem przedstawionym

przez Zamawiającego 
4) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym tj. przekazania przesyłek ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku, a przesyłek rejestrowanych według kolejności wpisów w pocztowej książce nadawczej, dokonywanych z uwzględnieniem podziału na: poszczególne rodzaje usług, przesyłki krajowe, ekonomiczne i priorytetowe.
§ 5
1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2014 r. do dnia 31.12.2014 r. (12 miesięcy).
2.  Strony ustalają, że okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.

3. Podstawą obliczania wynagrodzenia Wykonawcy za przesyłki w miesięcznym okresie rozliczeniowym będą stawki zawarte w ofercie Wykonawcy z dnia …….. …..2013 roku.
4. Wynagrodzenie Wykonawcy ustalone wg stawek określonych w ust. 3 tj. w ofercie będzie przekazywane Wykonawcy na podstawie prawidłowo wystawionej i zaakceptowanej przez Zamawiającego faktury VAT na rachunek bankowy wskazany w fakturze, w terminie 30 dni od dnia doręczenia jej Zamawiającemu. Wykonawca (Operator) zobowiązany jest do wystawienia faktury najpóźniej w terminie  7 dni po zakończeniu każdego okresu rozliczeniowego.

§ 6
Zasady odpowiedzialności Wykonawcy (Operatora) z tytułu niewykonywania lub nienależytego wykonania usług objętych umową określa ustawa Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012 r. (Dz.U. z 29.12. 2012 r., poz.1529),
§ 7
Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych, mających wpływ na realizację umowy. W przypadku poniesienia strat z powodu braku aktualizacji danych, Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.
§ 8
W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od niniejszej umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach

 § 9

1.Zmiany bądź uzupełnienia umowy mogą nastąpić jedynie w formie pisemnej, stosownie do art. 139 ust.2   ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

2. Zmiany umowy dokonane z naruszeniem postanowień ust. 1 są nieważne.
      § 10

W sprawach nie uregulowanych umową zastosowanie będą miały przepisy ustawy – Prawo Zamówień Publicznych i Kodeksu Cywilnego.

      § 11

Sądem właściwym do rozpatrywania ewentualnych sporów wynikłych na tle niniejszej umowy będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

 .................... .........................................................................




                          (pieczęć i podpis upoważnionego przedstawiciela Oferenta)    
Załącznik nr 3 

.........................................................
(pieczęć nagłówkowa Wykonawcy) 

Oświadczenie  Wykonawcy 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na  świadczenie usług pocztowych  w obrocie krajowym  w zakresie przyjmowania, przemieszczania  i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Straży Miejskiej w Bydgoszczy
OŚWIADCZAM/-Y, ŻE:

Spełniam/-y warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.) dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

.......................................................................................
                                                                                        (data, pieczęć i podpis Wykonawcy lub Pełnomocnika) 

Załącznik nr 3a 

.................................................
(pieczęć nagłówkowa Wykonawcy) 
Oświadczenie  Wykonawcy 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na  świadczenie usług pocztowych  w obrocie krajowym  w zakresie przyjmowania, przemieszczania  i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Straży Miejskiej w Bydgoszczy
OŚWIADCZAM/-Y, ŻE:

Nie podlegam/-y wykluczeniu z przedmiotowego postepowania w okolicznościach, o których mowa  w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U.  z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

...............................................................................................

                                                                                (data, pieczęć i podpis Wykonawcy lub Pełnomocnika) 
Załącznik nr 4

LISTA PODMIOTÓW NALEŻĄCYCH DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Przystępując do prowadzonego przez Straż Miejska w Bydgoszczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług pocztowych  w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania  i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Straży Miejskiej w Bydgoszczy
oświadczam/my, że należę/my do grupy kapitałowej (w rozumieniu ustawy z 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.), w skład której wchodzą następujące podmioty:

1. ...............................;

2. ..............................;

3. ..............................;
Załącznik nr 4a

INFORMACJA  O  BRAKU  PRZYNALEŻNOŚCI  DO  GRUPY KAPITAŁOWEJ

Przystępując do prowadzonego przez Straż Miejska w Bydgoszczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na

świadczenie usług pocztowych 
w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania  i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Straży Miejskiej w Bydgoszczy
oświadczam/my, że należę/my do grupy kapitałowej (w rozumieniu ustawy z 16.02. 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.), w skład której wchodzą następujące podmioty:

1 ......................................;

2  ......................................;

      3  ........................................

Załącznik nr 5 

.............................................
(pieczęć nagłówkowa Wykonawcy) 
Wykaz głównych usług niezbędnych do wykazania spełniania warunku określonego w pkt 4.1.2 SIWZ

	Lp.
	Przedmiot usługi
	Data wykonania usługi
	Odbiorca usługi

	1.
	Usługa pocztowa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek
Wartość usługi wyrażona w zł brutto: …………………… 
	
	


 ......................................................................

                                                                                                      (data, pieczęć i podpis Wykonawcy lub Pełnomocnika) 


















Pieczęć wykonawcy























Pieczęć wykonawcy








