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STRAŻ  MIEJSKA w BYDGOSZCZY
ul. Leśna 12  , 85-676  Bydgoszcz

Bydgoszcz, dnia 30.10.2017 r.

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH

WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

dot.: przetargu  nieograniczonego  na świadczenie usług w zakresie utrzymania porządku i czystości obiektów 
Straży Miejskiej w Bydgoszczy w roku 2018.
                                    Zatwierdzam :

       SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKIÓW  ZAMÓWIENIA ( SIWZ )

 (całkowita ilość stron  SIWZ wraz z załącznikami : 26)

Straż Miejska z siedzibą przy ul. Leśnej 12 w Bydgoszczy zwana dalej Zamawiającym, zaprasza do udziału w przetargu nieograniczonym na świadczenie usług w zakresie utrzymania porządku i czystości obiektów Straży Miejskiej w Bydgoszczy w roku 2018 - zgodnie z treścią niniejszych SIWZ.

I.  INFORMACJE  OGÓLNE : 
1. Zamawiający: Straż Miejska w Bydgoszczy , ul. Leśna 12, 85-676 Bydgoszcz 

REGON: 00009435  , NIP: 554-18-14-515

www.bip.strazmiejska.bydgoszcz.pl/zamówieniapubliczne
2.   Komórka organizacyjna prowadząca postępowanie przetargowe:

      Referat Logistyki SM: tel. 052  5858 766 , 5858 767

       fax. 52 5858 771 , e-mail : e.borkowska@strazmiejska.bydgoszcz.pl.

II. TRYB  UDZIELENIA  ZAMÓWIENIA :
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast. ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamówień Publicznych zwanej dalej „ustawą PZP”. 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SIWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy PZP oraz przepisy Kodeksu Cywilnego 

3. Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP. 

4. CPV : 90910000-9

III. OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA :

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie utrzymania (zapewnienia) porządku i czystości w nieruchomościach zajmowanych przez Straż Miejską, zlokalizowanych na terenie miasta Bydgoszczy. Usługa polega na kompleksowym sprzątaniu wnętrz budynków użytkowanych przez Zamawiającego oraz na sprzątaniu terenów na zewnątrz budynków przyległych do nich w sposób określony w niniejszych SIWZ, a także wypełnianiu obowiązków Zamawiającego jako właściciela nieruchomości wynikających z ustawy z 13.09.1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz.U. nr 132, poz. 622, ze zm.) oraz z aktualnej uchwały Rady Miasta Bydgoszczy określającej szczegółowe zasady utrzymania czystości i porządku na terenie gminy w zakresie terenów położonych wzdłuż nieruchomości Zamawiającego. Dokładny wykaz obiektów, wraz z metrażem powierzchni użytkowych przeznaczonych do sprzątania wnętrz budynków, szacunkową liczbą pracujących osób oraz metrażem powierzchni nieruchomości gruntowych zajmowanych przez Straż Miejską zawiera załącznik nr 5 do niniejszych SIWZ.

2.1. Wykaz oraz zakres świadczonych usług będących przedmiotem zamówienia : 

2.1.1. Kompleksowe sprzątanie wnętrz budynków obejmuje sprzątanie pomieszczeń biurowych, toalet, pomieszczeń ogólnych (klatek schodowych, korytarzy) , pomieszczeń socjalnych, szatni oraz jadalni dla funkcjonariuszy a  w szczególności : 
a) usuwanie kurzu z mebli, parapetów zewnętrznych i wewnętrznych oraz innych powierzchni,
b) opróżnianie worków na śmieci (popielniczek) wraz z wymianą brudnych worków na nowe,
c) zewnętrzne czyszczenie właściwymi preparatami powierzchni obudów sprzętu komputerowego (komputerów, monitorów, drukarek i innych urządzeń peryferyjnych np. klawiatur komputerowych, myszek), faksów, telefonów, niszczarek i innych urządzeń biurowych,

d) mycie poręczy oraz barier ochronnych, 
e) utrzymanie zewnętrznej czystości szaf metalowych w szatniach,

f) mycie i czyszczenie armatury oraz nabłyszczanie wszelkich urządzeń sanitarnych oraz luster,

g) dystrybucja wraz z zaopatrzeniem w mydło w płynie oraz papier toaletowy (małe i duże rolki) w pomieszczeniach sanitarnych,

h) dystrybucja (zakładanie i wymiana) wraz z zaopatrzeniem wkładów odświeżających (kostek wc) w toaletach oraz bieżące i sukcesywne uzupełnianie podajników w ręczniki papierowe w toaletach , 
i) okresowe mycie drzwi, grzejników (w zależności od stanu zabrudzenia, nie rzadziej jednak niż 1 raz w miesiącu),

j) mycie powierzchni przeszklonych wewnątrz pomieszczeń (w zależności od stanu zabrudzenia, nie rzadziej jednak niż 1 raz w miesiącu),

k) mycie ścian glazurowanych, lamperii (w zależności od stanu zabrudzenia, nie rzadziej jednak niż 1 raz w miesiącu),
l) czyszczenie 1 raz na kwartał w sposób mechaniczny : podłóg, korytarzy, toalet i schodów w budynkach za pomocą szorowarek, polerek obrotowych) ,
m) pastowanie i nabłyszczanie (froterowanie) powierzchni podłóg, które wyłożone są wykładzinami PCV, płytkami ceramicznymi lub płytkami lastriko oraz akrylowanie - wielowarstwowe pokrywanie podłóg pomieszczeń biurowych (pokoi) polimerami  w celu zachowania czystości oraz efektu antypoślizgowego, (2 razy okresie obowiązywania umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego w sposób mechaniczny za pomocą polerek obrotowych) , 
n) mycie wewnętrznych i zewnętrznych powierzchni okiennych wraz ze zdjęciem i wypraniem firan w Referacie Fordon) oraz czyszczenie żaluzji pionowych i poziomych, jeżeli są  - czterokrotnie w okresie obowiązywania umowy - każdorazowo w ostatnim tygodniu danego KWARTAŁU),

o) odkurzanie pomieszczeń wyposażonych w wykładziny dywanowe lub dywany oraz mebli tapicerowanych w tym co najmniej 2 razy w okresie obowiązywania umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego w sposób mechaniczny za pomocą szorowarek i odkurzaczy do pracy na mokro ,

p) mycie opraw punktów świetlnych (kloszy lamp) sufitowych i ściennych –  1 raz w okresie obowiązywania umowy w terminie wskazanym przez  Zamawiającego,

r)  przeprowadzanie deratyzacji pomieszczeń Zamawiającego w terminach i na zasadach określonych we właściwych przepisach.

s) sprzątanie oraz usuwanie nieczystości po remontach wewnątrz budynków,

t) bieżące usuwanie ewentualnych pajęczyn i czyszczenie powierzchni szklanych (luster), 

u) w miarę potrzeb (minimum 2 razy w okresie obowiązywania umowy w terminie wskazanym przez  Zamawiającego) mycie kratek wentylacyjnych  umieszczonych w pomieszczeniach Zamawiającego, 

v) zewnętrzne i wewnętrzne mycie i czyszczenie chłodziarko-lodówek oraz mikrofalówek w siedzibie SM przy ul. Leśnej 12 ; Referacie Błonie SM przy ul. Łanowej oraz Referacie Fordon SM przy ul. Fordońskiej 432A (łączna ilość : 15 chłodziarko-lodówek i 10 mikrofalówek) .

2.1.2. Kompleksowe sprzątanie terenów zewnętrznych przyległych do budynków Zamawiającego obejmuje, w szczególności, następujące czynności :
a) zamiatanie parkingów, placów, chodników, jeżeli przyległe do budynków Zamawiającego tereny zewnętrzne są w nie wyposażone  (3 razy w tygodniu),

b) w okresie zimowym : mechaniczne odśnieżanie parkingów, wewnętrznych dojazdów do nich i  chodników oraz posypywanie ich piaskiem bez użycia soli (codziennie w okresie opadów śniegu),

c) koszenie trawy (w terminie wskazanym przez Zamawiającego, w okresie wegetacji w częstotliwościach zapewniających estetyczny wygląd trawników – szacunkowo nie rzadziej niż raz na miesiąc) oraz grabienie i pryzmowanie ściętej trawy wraz z jej usuwaniem 

d) zamiatanie opadłych liści wraz z ich usuwaniem (w miarę istniejących potrzeb),

e)    mechaniczne odśnieżanie w okresie zimowym wewnętrznej drogi dojazdowej łączącej budynek Komendy Straży przy ul. Leśnej 12 z ulicą Leśną, na szerokość umożliwiającą przejazd po ww. drodze samochodem osobowym (codziennie w okresie opadów śniegu).

f)  wywóz  ww. wszelkich  odpadów zielonych na podstawie aktualnego i stosownego zezwolenia.
2.1.3. Wypełnianie obowiązków Zamawiającego jako właściciela nieruchomości wynikających z ustawy z dnia 13.09.1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach oraz z aktualnej uchwały rady gminy określającej szczegółowe zasady utrzymania czystości i porządku na terenie gminy,  w zakresie terenów położonych wzdłuż nieruchomości Zamawiającego obejmuje wszelkie czynności obciążające właściciela nieruchomości wynikające z ww. aktów prawnych, a w szczególności :  

a) oczyszczanie chodników położonych wzdłuż nieruchomości Zamawiającego ze śniegu i lodu, oraz pryzmowanie zgarniętego śniegu i lodu przed jego wywiezieniem w sposób nie powodujący zakłóceń w ruchu pieszych, (wykonywanie tego obowiązku powinno następować codziennie – na bieżąco według potrzeb wynikających z aktualnej sytuacji atmosferycznej)

b) likwidowanie śliskości i gołoledzi na chodnikach położonych wzdłuż nieruchomości zamawiającego poprzez stosowanie wyłącznie piasku (wykonywanie tego obowiązku powinno następować codziennie – na bieżąco według potrzeb wynikających z aktualnej sytuacji atmosferycznej),

c) usuwanie zanieczyszczeń i stałych odpadów komunalnych z powierzchni chodników położonych wzdłuż nieruchomości Zamawiającego.

Wobec wskazanych w załączniku nr 7 nieruchomości Zamawiający jest właścicielem w rozumieniu ww. aktów prawnych. W przypadku ewentualnej zmiany przez Radę Miasta szczegółowych zasad utrzymania czystości i porządku na terenie Bydgoszczy, Oferent będzie zobowiązany do wykonywania obowiązków nałożonych na właścicieli nieruchomości zgodnie z treścią uchwały, bez konieczności zmiany umowy.

2.2. Materiały eksploatacyjne i inne środki rzeczowe niezbędne do wykonania przedmiotu Zamówienia :
a) Koszty zakupu piasku w okresie zimowym ponosić będzie Wykonawca.

b) Wszelkie wymagane przez Zamawiającego urządzenia do sprzątania i mechanicznego odśnieżania oraz wszelkie materiały eksploatacyjne w postaci środków czystości i higieny, a także inne niezbędne do świadczenia usług będących przedmiotem zamówienia w tym : ścierki, mopy do mycia podłóg, płyn do szyb, płyn do WC, płyn do podłogi, papier toaletowy, ręczniki papierowe , mydło w płynie, odświeżacze powietrza, oraz środki do mycia i czyszczenia sprzętu komputerowego) dostarczy Wykonawca . Wykonawca zobowiązany jest używać środków, o których mowa wyżej o dobrej i sprawdzonej jakości posiadających stosowny atest PZH, których wykaz obowiązany jest przedłożyć i załączyć do złożonej oferty w postaci dokumentu : "Wykaz środków czystości przeznaczonych do wykonywania usług będących przedmiotem zamówienia", stanowiącego załącznik nr.3 do niniejszych  SIWZ.

c) Wykonawca zapewni sukcesywną dostawę ręczników papierowych w toaletach (WC) Zamawiający oraz bieżącego uzupełniania mydła w płynie. 

Zamawiający zapewni nieodpłatne korzystanie przez Wykonawcę z energii elektrycznej, wody oraz kanalizacji ściekowej w zakresie koniecznym do realizacji przedmiotu zamówienia. Wartość tychże świadczeń Wykonawca uwzględni przy określaniu wysokości ceny oferty.
2.3. Częstotliwość wykonywania usług oraz szczegółowy rozkład godzinowy : 
a) Czynności sprzątania szatni, toalet, pomieszczeń ogólnych (korytarzy, schodów), pomieszczeń socjalnych, jadalni oraz pomieszczeń biurowych  we wszystkich budynkach Zamawiającego będą dokonywane w godzinach popołudniowych tj. w poniedziałki, środy i czwartki po godz. 15.00 ; we wtorki po godz. 16.00 ; natomiast w piątki po godz. 14.00 , a zatem z częstotliwością 5 razy w tygodniu (dni robocze) w okresie obowiązywania umowy zgodnie z godzinami pracy Zamawiającego. W przypadku pomieszczeń zlokalizowanych w Referacie Błonie przy ul. Łanowej 2 oraz Referacie Fordon przy ul. Fordońskiej 432a.  w Bydgoszczy sprzątanie pomieszczeń winno odbywać się w godzinach przedpołudniowych z częstotliwością 5 razy w tygodniu (dni robocze).

b) Pracownicy Wykonawcy  wykonujący usługi sprzątania winni zawsze posiadać przy sobie identyfikator wydany przez Wykonawcę zawierający dane osobowe pracownika (imię i nazwisko). 

c) Wykonywanie usług będących przedmiotem zamówienia na terenach zewnętrznych przyległych do budynków Zamawiającego oraz wypełnianie obowiązków Zamawiającego jako właściciela nieruchomości wynikających z ustawy z dnia 13.09.1996 r. o utrzymaniu i czystości i porządku w gminach odbywać się będzie w terminach określonych w pkt. 2.1.2 i 2.1.3. lit. a) i b)  SIWZ. Czynności wymienione w pkt. 2.1.2 lit. b) i e) oraz w pkt. 2.1.3. lit. a) i b) winny być wykonywane w godzinach porannych, nie później niż do godziny 7.00. W przypadku długotrwałych opadów śniegu czynności te należy ponawiać w takiej częstotliwości, aby uniemożliwić powstanie śliskości i gołoledzi na ww. terenach. 

2.4.   Wizja lokalna obiektów Zamawiającego :

Zamawiający umożliwia Oferentom obejrzenie swoich obiektów, których mają dotyczyć usługi  będące przedmiotem Zamówienia. Wizji lokalnej obiektów można dokonywać w terminie składania ofert w godz. 9-13, po uzgodnieniu z p. E. Borkowską , tel.52 5858767. 

3. Wyszczególnienie wszelkich dodatkowych zobowiązań w ramach umowy :
3.1. Wykonawca zobowiązuje się do : 

a) zachowania tajemnicy w zakresie dotyczącym wszelkich informacji, których  ujawnienie mogłoby narazić Zamawiającego na szkody i straty,

b) pokrycia wszelkich szkód i strat w mieniu Zamawiającego powstałych na skutek działań pracowników Wykonawcy w związku z realizacją przedmiotu zamówienia,

c) Zamawiający prowadzi segregację wszelkich odpadów .Mając powyższe na uwadze Wykonawca winien w trakcie realizacji umowy posegregować i składować ewentualne odpady i zanieczyszczenia  w wyznaczonych miejscach i w odpowiednich pojemnikach (szkło, papier, tworzywa sztuczne, metale, odpady mieszane). 

3.2. W zakresie przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego przepisów bhp i p.poż, Wykonawca zobowiązuje się przed realizacją zamówienia do:

a) przeszkolenia swoich pracowników wykonujących usługi będące przedmiotem zamówienia w zakresie obowiązujących przepisów bhp, stwierdzonego stosownym dokumentem,

b) zapoznania swoich pracowników wykonujących usługi będące przedmiotem zamówienia z obowiązującymi w obiektach Zamawiającego instrukcjami bezpieczeństwa przeciwpożarowego, które będą udostępnione Wykonawcy. Fakt zaznajomienia się każdego pracownika z ww. instrukcjami zostanie potwierdzony stosownym pisemnym oświadczeniem pracownika złożonym przed rozpoczęciem realizacji zamówienia. Wykonawca przedłoży Zmawiającemu stosowne dokumenty (Zaświadczenia/Oświadczenia pracowników) w zakresie realizacji obowiązków określonych w pkt. 3.2. ppkt a) i b) SIWZ)

3.3. Wykonawca zobowiązany jest przed przystąpieniem do wykonywania usług będących przedmiotem zamówienia:  a)  przedstawienia Zamawiającemu na piśmie listy pracowników, którzy będą wykonywali usługi będące przedmiotem umowy, z podaniem danych osobowych tych pracowników oraz załączenia uzyskanej na własny koszt aktualnej (tj.: wystawionej nie później niż na 3 miesiące przed datą rozpoczęcia przez pracownika Wykonawcy wykonywania przedmiotowych usług) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, iż nie byli oni karani,
d) posiadania przez cały okres umowy ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej działalności 
        gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia, w tym odpowiedzialności cywilnej 
        deliktowej na kwotę co najmniej 50.000 zł,  (wyrażoną w złotych polskich PLN)

e) pisemnego wskazania wyznaczonego pracownika koordynującego realizowane zamówienie i 
        odpowiedzialnego ze strony Wykonawcy za realizację zamówienia przez pracowników , 
4. NIEZMIENNOŚĆ CENY oraz ich elementy : Zamawiający zastrzega, iż ceny zaoferowane przez  Wykonawcę będą ryczałtowe , stałe i nie ulegną zmianie w trakcie obowiązywania  umowy. Łączna cena ofertowa brutto ma charakter ryczałtowy i winna uwzględniać wszystkie elementy związane z prawidłową realizacją niniejszego zamówienia z uwzględnieniem wszystkich kosztów, w tym: dostawę do siedziby Zamawiającego itp., zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy.  Cena musi być wyrażona w złotych polskich.  Nie dopuszczalne są żadne negocjacje cenowe. Cena oferty winna zawierać: cenę netto, podatek VAT i cenę brutto.  Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru / usługi, których dostawa / świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Cena podana w ofercie powinna być ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 
5. Reklamacje dotyczące jakości świadczonych usług : 

W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek zastrzeżeń odnośnie do jakości wykonywanych usług ustnie lub w formie protokołu, Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia  zgłoszonych wad najpóźniej w ciągu następnego dnia roboczego. Osobą działającą w imieniu Zamawiającego jest p. Ewa Borkowska tel. 52 5858767. 
6.. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6  Pzp 
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

9. Zamawiający dokonuje zastrzeżenia dotyczącego obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 

10. Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, które zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podania nazw podwykonawców. 

11. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest zobowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 
12. Wymagania dotyczące zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia: 
a) Zamawiający przy realizacji przedmiotu zamówienia stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy PZP, wymagał będzie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 Kodeks pracy 
b) Na podstawie art. 29 ust. 3a w związku z art.36 ust. 2 pkt 8a ustawy PZP, Zamawiający wymaga zatrudnienia wszystkich osób na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, wykonujące niezbędne czynności w trakcie realizacji zamówienia polegające na wykonywaniu prac porządkowo-sprzątających (nie dotyczy tzw. Koordynatora). Wykonawca przy realizacji zamówienia zatrudni ww. osoby na cały okres realizacji zamówienia. Zatrudnienie winno nastąpić na podstawie umowy o pracę w rozumieniu Kodeksu pracy .
c) W przypadku ustania zatrudnienia np. rozwiązania stosunku pracy przez osobę, osoby, pracodawcę lub z innych przyczyn, w trakcie okresu realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązuje się w ich miejsce zatrudnić na pozostały okres realizacji zamówienia licząc od dnia ustania zatrudnienia, inne osoby na umowę o pracę.
d) W przypadku nie zatrudnienia przy realizacji zamówienia osób na umowę o pracę lub nie przedstawienia Zamawiającemu na jego żądanie dokumentów potwierdzających zatrudnianie przez Wykonawcę na podstawie umów o pracę dokumentujących świadczenie pracy, wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną w wysokości określonej w istotnych postanowieniach umowy. Kara będzie naliczana za każdy miesiąc, w którym wykonawca nie wypełnił zobowiązania. 

e) Wykonawca w terminie 5 dni licząc od daty rozpoczęcia wykonywania przedmiotu umowy i na każde żądanie Zamawiającego przedstawi dokumenty potwierdzające zatrudnianie osób na podstawie umów o pracę, /w szczególności posiadanych za zgodność z oryginałem kopii umów o pracę, zanonimizowanych w sposób zapewniający ochronę danych osobowych (bez imion, nazwisk, adresów, bez PESELu pracowników); zaświadczeń właściwego oddziału ZUS, potwierdzających opłacenie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy oraz poświadczonych za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę kopii dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń (również zanonimizowanych). Zamawiający przewiduje możliwość powiadomienia inspekcji pracy w razie nabrania wątpliwości co do wypełnienia obowiązków związanych z zatrudnianiem na podstawie umowy o pracę. 
IV. OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERTY  :
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Wymagane przez Zamawiającego dokumenty i oświadczenia stanowią integralną część oferty. Pożądane jest ponumerowanie stron oferty oraz połączenie ich ze sobą w sposób trwały.

2. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej 
3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

4. Wykonawca obowiązany jest przygotować zatem ofertę zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ. Ofertę należy złożyć zgodnie ze wzorem druku „Oferta Przetargowa” stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ lub zgodnie ze wzorem tego druku. Wykonawcy nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych we wzorze tegoż druku stanowiącego treść złożonej Oferty.
5. Do Oferty Przetargowej należy dołączyć także dokumenty podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Oferenta takie jak załączniki  od nr. 1-8 do SIWZ Wszystkie miejsca puste (wykropkowane) umieszczone przez Zamawiającego w ww. załącznikach winny zostać uzupełnione przez Oferenta zgodnie z treścią przedłożonej oferty. Do oferty winne być dołączone również wszystkie oświadczenia oraz dokumenty wymienione w pkt. VIII SIWZ.
6. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę Złożenie przez Wykonawcę lub podmioty występujące wspólnie więcej niż jednej oferty, spowoduje odrzucenie przez Zamawiającego wszystkich złożonych ofert.
7. Wymagane dokumenty należy złożyć w formie oryginału albo kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii mogą być potwierdzone samodzielnie przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem. W przypadku gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwość co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu.
8. Osoby wskazane w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym lub posiadające pełnomocnictwo muszą złożyć podpis:

a) pod treścią oferty ,
b) na załącznikach do oferty.
9.   Wszelkie dokonane skreślenia w treści oferty oraz jej załącznikach należy zaparafować.

10. Wszystkie dokumenty i oświadczenia sporządzone w językach obcych należy złożyć wraz z tłumaczeniami  na język polski -  poświadczonymi przez Wykonawcę.
11. Oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane publicznie, muszą być oznaczone klauzulą: "Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o nieuczciwej konkurencji" (t.j. Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503).  Jednak Wykonawca winien jednoznacznie pisemnie uzasadnić dlaczego konkretna informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w ww. rozumieniu oraz jednocześnie nie może zastrzec informacji ogłaszanych podczas otwarcia jego oferty dot. : zaoferowanych cen czy też powszechnych danych rejestracyjnych Oferenta.  
12. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone  pełnomocnictwo, określające jego zakres oraz podpisane przez mocodawcę, bądź jego kserokopia poświadczona przez mocodawcę albo notariusza za zgodność z oryginałem.

Pełnomocnictwo wymagane jest w przypadku gdy :

- Wykonawca jest reprezentowany przez osobę inną (pełnomocnik) niż określona w dokumencie rejestracyjnym,

- Wykonawca jest reprezentowany przez osobę upoważnioną (substytut) przez pełnomocnika (substytucja pełnomocnictwa),

- Wykonawcę reprezentować będzie jedna osoba fizyczna, a dla firmy przewidziano reprezentację wieloosobową,

- Wykonawcy występują wspólnie (konsorcjum, spółka cywilna).

13. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.

14. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający    zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

15. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej.

  16. W przypadku gdy Oferent jako załącznik do oferty dołączył kopię jakiegoś dokumentu, powyższa kopia winna być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez samego Wykonawcę lub też organ wydający dokument lub notariusza. Potwierdzenie za zgodność kopii dokumentu przez Oferenta winno zawierać następującą formułę umieszczoną na kopii dokumentu : „potwierdzam za zgodność z oryginałem” zaopatrzoną datą wraz z podpisem umocowanego przedstawiciela Oferenta .
18.  Oferta winna być napisana w języku polskim, na maszynie, komputerze lub ręcznie długopisem oraz podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Oferenta. Również wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Oferenta. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Oferenta. W przypadku Oferentów prowadzących działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej podpisy pod ofertą oraz pod wszystkimi załącznikami do oferty stanowiącymi oświadczenia winni podpisać wszyscy wspólnicy. Jeżeli umowa spółki cywilnej przewiduje inny sposób reprezentacji spółki, oferta winna zostać złożona zgodnie z postanowieniami umowy spółki cywilnej dot. Reprezentacji. 
19. Wszystkie miejsca, w których Oferent naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

20. Oferent powinien umieścić ofertę w dwóch kopertach.

21  Kopertę zewnętrzną należy zaadresować na Zamawiającego z zaznaczeniem : 

        Oferta złożona w przetargu nieograniczonym na świadczenie w usług w zakresie utrzymania czystości i porządku obiektów Straży Miejskiej w Bydgoszczy w 2018r. Nie  otwierać przed 13.11.2017r. godz. 9.05.
22.  Koperta wewnętrzna, poza oznakowaniem tak jak zewnętrzna, musi być opisana nazwą i adresem Oferenta. 
23.   Po upływie terminu składania ofert Oferent nie może wycofać oferty i wprowadzić do niej zmian. Wszelkie zmiany lub poprawki wprowadzone przez Oferenta do SIWZ lub do stanowiących ich integralną część załączników są  niedopuszczalne i skutkować będą odrzuceniem Oferty.
24. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z 16.04. 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jeśli Wykonawca w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane i jednocześnie wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

25. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „Tajemnica Przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 

26. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp
27.  Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana 
V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA : 
Termin wykonania zamówienia: od dnia 02.01.2018r. do dnia 31.12.2018 r.

VI :  SAMODZIELNA  REALIZACJA PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA :
Zamawiający wymaga oby Wykonawca osobiście realizował kluczowe i istotne elementy zamówienia własnymi zasobami.  Jedynym wyjątkiem w tym zakresie jest wymagana realizacja obowiązku odbioru oraz wywozu od Zamawiającego tzw. odpadów zielonych gdzie Wykonawca albo samodzielnie będzie dysponował stosowym Zezwoleniem w tym zakresie albo przedstawi Zmawiającemu - najpóźniej w dacie zawarcia Umowy o przedmiotowe zamówienie publiczne – podpisaną przez siebie pisemną Umowę z podmiotem realizującym odbiór oraz wywóz odpadów na terenie Miasta Bydgoszczy . Powyższa Umowa Wykonawcy z ww. podmiotem winna obejmować cały okres realizacji przedmiotowego  zamówienia tj. od dnia 02.01.2018r. do dnia 31.12.2018r. 
VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU oraz  OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW :
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu; 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 
Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

Wykonawca powinien  przedstawić opłaconą polisę lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca  jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia – w tym OC odpowiedzialności deliktowej - na kwotę nie mniejszą jak kwota : 50.000 zł brutto.
c) zdolności technicznej i zawodowej wg. wymagań określonych  w pkt. 11 , 13. i 14 SIWZ
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających o udzielenie zamówienia, warunek zostanie uznany przez zamawiającego, za spełniony jeżeli spełnią go co najmniej łącznie.  Zamawiający dokona oceny spełniania warunku posiadania zdolności technicznej lub zawodowej, oceni, czy Wykaz i załączone dowody potwierdzają spełnianie warunku. Zamawiający dokona oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu, zgodnie z formułą spełnia/nie spełnia, w oparciu o oświadczenia i dowody złożone przez Wykonawcę w ofercie na wezwanie Zamawiającego 

2. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania ww. warunków niniejszych SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

5. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 i ust. 5 ustawy Pzp.. 

6. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

7. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 
8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże wymagane przez Zamawiającego zdolności techniczne lub zawodowe 
9. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia warunki określone w SIWZ oraz wszystkich wymogach Zamawiającego. 
10. O zamówienie może ubiegać się wykonawca, który nie podlega wykluczeniu z postępowania. Ocena spełniania warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, na podstawie informacji zawartych w dokumentach i oświadczeniach załączonych do oferty. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunek Wykonawca spełnia.
Zdolność Techniczna i Zawodowa - Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku :
11.  Wykonawca winien przedstawić Wykaz  minimalnej ilości niezbędnego do wykonania zamówienia sprzętu, narzędzi i urządzeń posiadanych przez Wykonawcę
a) 1 piaskarka,
b) 1 pług wirnikowy,
c) 2 odkurzacze do pracy na sucho,
d) 2 odkurzacze do pracy na mokro,
e) 2 szorowarkki
f) 1 polerka.
12. Ocena spełnienia ww. warunków nastąpi na podstawie Wykazu ww. sprzętu, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych wykonawcy w celu realizacji zamówienia oraz posiadanego zezwolenia w sytuacji samodzielnego i osobistego odbioru oraz wywozu Odpadów Zamawiającego. 
13. Ponadto Wykonawca winien wykazać że  należycie wykonał w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu  składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,  co najmniej 3 usługi sprzątania utrzymania czystości i porządku  porównywalne z przedmiotem zamówienia w BUDYNKACH UŻYTECZNOŚCI PUBLICZNEJ. Przez  usługę porównywalną do przedmiotu zamówienia należy rozumieć  usługi, z których każda spełnia łącznie następujące warunki: 
a) usługa tożsama z przedmiotem zamówienia w zakresie kompleksowego  utrzymania czystości obiektów biurowych w Budynkach Użyteczności  Publicznej 
b) powierzchnia objęta usługą – minimum 1. 183,88 m2 (każda) 
c) wartość każdego zamówienia lub jego części wynosiła min. 70.000 zł brutto rocznie.
Na potwierdzenie powyższego warunku należy złożyć: WYKAZ Wykonanych lub Wykonywanych zamówień w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie,  obejmujący co najmniej 3 ww. zamówień na usługi sprzątania w BUDYNKACH  UŻYTECZNOŚCI   PUBLICZNEJ związanych ze sprzątaniem pomieszczeń biurowych, łazienek i ciągów komunikacyjnych o powierzchni nie mniejszej niż 1.183,88 m 2 (każda)  i o wartości co najmniej 70.000 tys. zł brutto (każde zamówienie). W ww. wykazie należy podać : datę wykonania i miejsce, nazwy odbiorców świadczonych usług , wartość przedmiotu każdego zrealizowanego zamówienia , powierzchnię sprzątaną w m² oraz załączenie stosownych dokumentów (referencji) potwierdzających, że każda z tych usług została wykonana należycie.
14. Osoby zdolne do wykonania zamówienia zatrudnione winny zostać tylko na podstawie UMOWY O PRACĘ zgodnie z Kodeksem Pracy. Warunek powyższy zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że :
1) Wykonawca będzie dysponował co najmniej  min. 5 osobami zatrudnionymi na podstawie Umowy o Pracę (stosunek o pracę) w celu realizacji przedmiotu zamówienia w tym : 
a) 3 osoby, które będą bezpośrednio świadczyły usługi utrzymania czystości oraz sprzątania pomieszczeń wewnętrznych i zewnętrznych będących przedmiotem zamówienia ,
b) 2 osoby które będą bezpośrednio świadczyły usługi odśnieżania , usuwania ewentualnego oblodzenia, gołoledzi , utrzymania czystości oraz sprzątania terenów zewnętrznych w okresie zimowym. 
2) Jednocześnie wszystkie min. 5 ww. osób wskazanych przez Wykonawcę  posiada co najmniej 12 miesięczne doświadczenie przy realizacji usług obejmujących przedmiot zamówienia .
3) W ww. zakresie Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli warunków zatrudnienia ww. pracowników na Umowy o Pracę podczas okresu realizacji zamówienia. 
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania ww. warunku określonego w pkt. X ppkt. 14 SIWZ. Na potwierdzenie powyższego Wykonawca winien złożyć : Wykaz Osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług będących przedmiotem zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami.  Ponadto każda z osób wskazanych w wykazie musi posiadać wymagane przez Zamawiającego doświadczenie w świadczeniu usług porównywalnych  do przedmiotu zamówienia przez okres co najmniej  12 m-cy. W ww. Wykazie należy wymienić gdzie poszczególne osoby nabyły wymagane doświadczenie 
VII a. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy PZP.  
Zamawiający przewiduje także wykluczenie Wykonawcy: 

1. w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.). 

2. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych; 

3. który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1–4 ustawy Pzp, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania. 

VIII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

1. WYMAGANE  OŚWIADCZENIA : 

1.1 Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert Oświadczenia w zakresie wskazanym w załączniku  nr.8 do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
1.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie te ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

1.3. Zamawiający żąda aby Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w stosownym  Oświadczeniu, 
1.4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia - w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w stosownym oświadczeniu 

1.5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaże zamawiającemu Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
1.6. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o których mowa w art. 25a ust. 1. ustawy PZP ,oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art.25 ust. 1 lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mino ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
2. WYMAGANE  DOKUMENTY przy złożeniu oferty  :
2.1 aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. 

2.2   aktualne zaświadczenie właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
2.3 aktualne zaświadczenie właściwego Oddziału Zakładu Ubezpieczeń potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu -wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
2.4 aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności Wykonawcy (składającego ofertę samodzielną lub jako podmiotu zbiorowego) wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert , 
2.5 Polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, iż Oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia – w tym od odpowiedzialności cywilnej deliktowej OC w związku z prowadzoną działalnością, na kwotę co najmniej 50.000 zł brutto (wyrażona w PLN). 
2.6 Wykaz osób zatrudnionych na Umowę o pracę zdolnych do wykonania zamówienia (załącznik nr 3), zgodnie z treścią pkt. VII pkt.14  SIWZ
2.7  Wykaz Wykonanych lub Wykonywanych Usług w Budynkach Użyteczności Publicznej (załącznik nr 4) , zgodnie z treścią pkt. VII pkt. 13 SIWZ
2.8 Wykazu narzędzi, wyposażenia i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług w celu realizacji przedmiotowego zamówienia  (załącznik nr 5);
2.9 Wykaz środków czystości przeznaczonych przez Oferenta do wykonywania usług będących przedmiotem  zamówienia (załącznik nr 6) , 
3. PEŁNOMOCNICTWA :

3.1 Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mino ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania
3.2 Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie, 
3.3 Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści umowy konsorcjum, umowy spółki cywilnej – w takim przypadku umowę należy dołączyć do oferty – lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą.  Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania.  wszelka korespondencja oraz uzgodnienia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. 
IX.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ :
Składający ofertę pozostaje nią związany 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert.

X.WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM i ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY :
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium ani zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XI.    TERMIN  i  MIEJSCE  SKŁADANIA  OFERT : 
1.  Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego w Bydgoszczy

      przy ul. Leśnej 12 w sekretariacie, nie później niż do dnia  13. 11. 2017r. do godz. 9. 00.
2.  Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Oferentowi bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

XII.      MIEJSCE  I  TERMIN  OTWARCIA  OFERT : 
1. Otwarcie jest jawne i nastąpi dnia 13. 11.2017r. o godz. 9.05. w siedzibie Zamawiającego w  Bydgoszczy przy ul. Leśnej 12, w sali odpraw. (pok.104).

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Oferentów ,a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności zawartych w ofertach. 

XIII.     KRYTERIA  OCENY  OFERT  i  ICH  ZNACZENIE : 
1. W toku oceny oferty Zamawiający może  żądać od Oferenta pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

2.  Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszych SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane niżej kryterium wyboru. 
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami :  
· C - łączna NAJNIŻSZA miesięczna cena brutto/koszt świadczenia usług będących przedmiotem zamówienia  -  60  %    znaczenia wagi
· J – Jakość Usługi –  40 %
4. Na ww. kryterium ceny składają się : łączna powierzchnia w m² pomieszczeń wewnętrznych Zamawiającego x zaoferowana stawka miesięczna świadczenia usług sprzątania powierzchni za 1 m² pomieszczeń wewnętrznych + zaoferowana stała miesięczna stawka ryczałtowa świadczenia usług sprzątania powierzchni terenów zewnętrznych. W cenie oferty należy uwzględnić wszystkie koszty związane z realizacją usług będących przedmiotem zamówienia wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia oraz nie ujęte w tym opisie pozwalające osiągnąć cel oznaczony w niniejszych SIWZ. Oferowane stawki miesięczne: świadczenia usług sprzątania za 1 m² powierzchni pomieszczeń wewnętrznych oraz stała stawka ryczałtowa świadczenia usług sprzątania  powierzchni terenów zewnętrznych należy określić na formularzu oferty (Załącznik 1) w wysokościach brutto. Cenę oferty stanowi : suma iloczynu łącznej powierzchni w m² pomieszczeń wewnętrznych Zamawiającego i zaoferowanej stawki miesięcznej świadczenia usług sprzątania za 1 m² powierzchni pomieszczeń wewnętrznych powiększona o zaoferowaną stałą miesięczną stawkę ryczałtową świadczenia usług sprzątania powierzchni terenów zewnętrznych. Liczba punktów w przyjętym przez Zamawiającego kryterium ceny  liczona będzie w następujący sposób : 
   cena  oferty najtańszej 

      C =    --------------------------------    x  100 pkt.

                  cena  oferty  badanej

Liczba uzyskanych punktów będzie mnożona przez współczynnik 0, 6 odpowiadający wadze kryterium ceny.
5. Przy ocenie ofert w kryterium : JAKOŚĆ USŁUGI  Zamawiający będzie stosował następujące pod kryterium: organizacja kontroli jakości sprzątania poprzez zapewnienie przez Wykonawcę stałego koordynatora sprawdzającego jakość realizowanego przedmiotu zamówienia  :
a) oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałą osobę Koordynatora, która JEDEN raz w tygodniu będzie osobiście sprawdzać jakość realizowanych usług na podstawie stosownego Protokołu/Notatki – otrzyma w ww. kryterium  - 40 pkt. 
b) oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałą osobę Koordynatora, która JEDEN  raz na 2 tygodnie będzie osobiście sprawdzać jakość realizowanych usług na podstawie stosownego Protokołu/Notatki  – otrzyma w ww. kryterium  - 25 pkt.
c) oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałą osobę Koordynatora, która  JEDEN  raz na 3 tygodnie będzie osobiście sprawdzać jakość realizowanych usług na podstawie stosownego Protokołu/Notatki  – otrzyma w ww. kryterium  - 10 pkt.
d) w przypadku nie wyznaczenia osoby do osobistego sprawdzania jakości wykonywanej usługi w powyżej wymienionych okresach czasu zostanie przyznane 0 pkt. 
Liczba punktów w przyjętym przez Zamawiającego kryterium jakości liczona będzie w następujący sposób :
                                      Najwyższa liczna punktów za Jakość  

J =    ---------------------------------------------------------------------------------    x  100 pkt.

                                                        Ilość punktów  oferty  badanej

Liczba uzyskanych punktów będzie mnożona przez współczynnik 0, 4 odpowiadający wadze  kryterium jakosći
6. Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana będzie wg wzoru:  Z = C  +  J
7. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o ww. wskazane kryteria oceny ofert dla przedmiotu zamówienia. 

9. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia pisemnych wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego. 

10. Zamawiający poprawi oczywiste i inne omyłki zgodnie z przepisami określonymi w art. 87 Ustawy - Prawo zamówień publicznych. O poprawieniu omyłek Zamawiający powiadomi wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3. ustawy PZP
11. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą cena, a jeżeli zostały złożone oferty o tej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców , którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

12. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

XIV.   Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z oferentami oraz przekazywania

         oświadczeń i dokumentów oraz osobach uprawnionych do kontaktowania się z oferentami.
1. Informacje będą przekazywane  pisemnie jednak Zamawiający dopuszcza przekazywanie informacji  faxem lub drogą elektroniczną (e-mail: e.borkowska@strazmiejska.bydgoszcz.pl) i ma prawo zażądać zawsze niezwłocznego przesłania podpisanego oryginału pisma przez osobę upoważnioną. Jednak oświadczenia i dokumenty pochodzące od Oferentów służące ocenie podmiotowej i przedmiotowej złożonej oferty winny być złożone zawsze w oryginałach i podpisane przez upoważnione osoby.

2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Oferentami są :

· szczegółowe kwestie dot. realizacji usług : p. Ewa Borkowska ,

· kwestie formalno-prawne i proceduralne : p. Robert Kiela,
       Referat Logistyki SM,  nr tel. (052) 5858767,5858766.

3. Adres Zamawiającego : Straż Miejska w Bydgoszczy  , ul. Leśna 12  , 85-676  Bydgoszcz
XV.  Miejsce realizacji usług oraz forma, termin oraz sposób rozliczeń z Wykonawcą : 

Miejscami świadczenia usług będą Referaty Zmawiającego zlokalizowane w  Bydgoszczy, wymienione w załączniku nr. 7 do SIWZ. Rozliczenie za świadczone usługi będące przedmiotem zamówienia następować będzie co miesiąc w formie bezgotówkowej. Płatność następować będzie przelewem w ciągu 30 dni od daty wykonania usługi miesięcznej w odniesieniu do całego przedmiotu zamówienia. oraz otrzymania faktury VAT. Umowa z Wykonawcą zawierana będzie przez podmiot : Miasto Bydgoszcz , ul. Jezuicka 1 , 85-102 Bydgoszcz, NIP : 953-101-18-63 , które będzie reprezentowane na podstawie stosownego pełnomocnictwa przez Kierownika Zamawiającego. We wszelkich rozliczeniach z Wykonawcą, Zamawiający posługiwał się będzie ww.nr. NIP Miasta Bydgoszczy jako strony zawartej Umowy z Wykonawcą. 
załącznik nr 1 do SIWZ

                Straż Miejska w Bydgoszczy

Pieczęć Oferenta






                              ul. Leśna 12 , 85-676 Bydgoszcz

OFERTA     PRZETARGOWA
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu  nieograniczonym o wartości poniżej kwoty 30.000 euro oraz poniżej stosownego progu Unijnego na świadczenie usług w zakresie utrzymania czystości i porządku obiektów Straży Miejskiej w Bydgoszczy w roku 2018 zamieszczonym w dniu 31.10.2017r. na stronach internetowych: Biuletynu Zamówień Publicznych Urzędu Zamówień Publicznych pod nr.609594-N-2017 na stronie Zamawiającego : www.bip.strazmiejska.bydgoszcz.pl/zamowieniapubliczne oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego oferujemy świadczenie nw. usług w następujących cenach ryczałtowych brutto :

I. Oferowana cena ryczałtowa brutto :  

a) stawka miesięczna świadczenia usług sprzątania powierzchni pomieszczeń wewnętrznych (usługi wskazane w części III pkt. 2.1.1. SIWZ): .......................  zł/m² netto + kwota podatku VAT …………….. zł. 
b) stała stawka miesięczna  świadczenia usług sprzątania powierzchni terenów zewnętrznych  (usługi wskazane w części III pkt. 2.1.2. i pkt. 2.1.3. SIWZ): .............. zł netto + kwota podatku VAT …………. zł.
II.  Oświadczam, że:
1) Oferowane usługi będące przedmiotem zamówienia spełniają wszystkie warunki i kryteria  SIWZ. 

2) Podane w ofercie ceny zawierają wszystkie koszty konieczne do prawidłowego zrealizowania zamówienia, a ryczałtowe ceny brutto zawierają podatek VAT. Podane w ofercie ceny nie będą podlegać zmianie i waloryzacji w okresie związania ofertą oraz w okresie trwania umowy.
3) W złożonej ofercie nie została zastosowana cena rażąco niska, dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji zgodnie z ustawą  z 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji .
4) Usługi sprzątania oraz odśnieżania wykonywane będą za pomocą dysponowanych profesjonalnych urządzeń i narzędzi mechanicznych wymaganych przez Zamawiającego,
5) POSIADAM / NIE POSIADAM * stosownego zezwolenia czynności odbioru i wywozu tzw. odpadów zielonych
6) W zakresie określonym w  pkt e) w dacie podpisania Umowy o zamówienie publiczne przedłożę zawartą Umowę z firmą ………………………………………  dot. czynności odbioru i wywozu tzw. odpadów zielonych od Zamawiającego na terenie Miasta Bydgoszczy, a obejmującą okres od 02.01.2018r. do 31.12.2018r. **
7) Nie zalegam z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z 12.01.1991 r. o 
podatkach i opłatach lokalnych
8) Braku wobec Wykonawcy orzeczenia tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne.
9) Zapoznałem się z materiałami przetargowymi i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń  oraz uzyskałem niezbędne informacje do przygotowania niniejszej Oferty. W razie wygrania przetargu zobowiązuję się do zawarcia Umowy o przedmiotowe zamówienie na warunkach w nich zawartych.
10) Uważam się za związany niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ. 
Integralną  część  niniejszej  oferty  stanowią:

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

...........................................................................


                                                                            (pieczęć i podpis  upoważnionego  przedstawiciela Oferenta)
*  właściwe zaznaczyć 
** obowiązek Wykonawcy w przypadku Negatywnej odpowiedzi w pkt II ppkt.5).
załącznik nr 2 do SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA,  KTÓRE  ZOSTANĄ WPROWADZONE  DO UMOWY 

§1
Przedmiotem umowy jest świadczenie w okresie od dnia 02.01.2018r. do 31.12.2018r. usług w zakresie utrzymania czystości i porządku polegające na kompleksowym sprzątaniu wnętrz budynków oraz na sprzątaniu terenów na zewnątrz budynków przyległych do nich o częstotliwości i w sposób określony w umowie, a także wypełnianiu obowiązków Zamawiającego jako właściciela nieruchomości wynikających z ustawy z dnia 13.09.1996r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach oraz z  aktualnej uchwały rady gminy określającej szczegółowe zasady utrzymania czystości i porządku na terenie gminy w zakresie terenów położonych wzdłuż nieruchomości Zamawiającego. Dokładny wykaz obiektów, wraz z metrażem powierzchni przeznaczonych do sprzątania wewnątrz budynków i szacunkową liczbą osób w nich pracującą, a także powierzchnią nieruchomości gruntowych użytkowanych przez Zamawiającego zawiera załącznik nr 1 do umowy.
§2
1. Kompleksowe sprzątanie wnętrz budynków obejmuje sprzątanie pomieszczeń biurowych, toalet, pomieszczeń ogólnych (klatek schodowych, korytarzy), pomieszczeń socjalnych, szatni oraz jadalni dla funkcjonariuszy, a  w szczególności : 
1) usuwanie kurzu z mebli, parapetów zewnętrznych i wewnętrznych oraz innych powierzchni,
2) opróżnianie worków na śmieci (popielniczek) wraz z wymianą brudnych worków na nowe,
3) zewnętrzne czyszczenie właściwymi preparatami powierzchni obudów sprzętu komputerowego (komputerów, monitorów, drukarek i innych urządzeń peryferyjnych np. klawiatur komputerowych, myszek), faksów, telefonów, niszczarek i innych urządzeń biurowych,
4) mycie poręczy oraz barier ochronnych, 
5) utrzymanie zewnętrznej czystości szaf metalowych w szatniach,
6) mycie i czyszczenie armatury oraz nabłyszczanie wszelkich urządzeń sanitarnych oraz luster,
7) dystrybucja wraz z zaopatrzeniem w mydło w płynie oraz papier toaletowy (małe i duże rolki) w pomieszczeniach sanitarnych,
8) dystrybucja (zakładanie i wymiana) wraz z zaopatrzeniem wkładów odświeżających (kostek wc) w toaletach oraz bieżące i sukcesywne uzupełnianie podajników w ręczniki papierowe w toaletach , 
9) okresowe mycie drzwi, grzejników (w zależności od stanu zabrudzenia, nie rzadziej jednak niż 1 raz w miesiącu),
10) mycie powierzchni przeszklonych wewnątrz pomieszczeń (w zależności od stanu zabrudzenia, nie rzadziej jednak niż 1 raz w miesiącu),
11) mycie ścian glazurowanych, lamperii (w zależności od stanu zabrudzenia, nie rzadziej jednak niż 1 raz w miesiącu),
12) czyszczenie 1 raz na kwartał w sposób mechaniczny : podłóg, korytarzy, toalet i schodów w budynkach za pomocą szorowarek, polerek obrotowych) ,
13) pastowanie i nabłyszczanie (froterowanie) powierzchni podłóg, które wyłożone są wykładzinami PCV, płytkami ceramicznymi lub płytkami lastriko oraz akrylowanie - wielowarstwowe pokrywanie podłóg pomieszczeń biurowych (pokoi) polimerami  w celu zachowania czystości oraz efektu antypoślizgowego, (2 razy okresie obowiązywania umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego w sposób mechaniczny za pomocą polerek obrotowych) , 
14) mycie wewnętrznych i zewnętrznych powierzchni okiennych wraz ze zdjęciem i wypraniem firan w Referacie Fordon) oraz czyszczenie żaluzji pionowych i poziomych, jeżeli są  - czterokrotnie w okresie obowiązywania umowy - każdorazowo w ostatnim tygodniu danego KWARTAŁU),
15) odkurzanie pomieszczeń wyposażonych w wykładziny dywanowe lub dywany oraz mebli tapicerowanych w tym co najmniej 2 razy w okresie obowiązywania umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego w sposób mechaniczny za pomocą szorowarek i odkurzaczy do pracy na mokro ,
16) mycie opraw punktów świetlnych (kloszy lamp) sufitowych i ściennych –  1 raz w okresie obowiązywania umowy w terminie wskazanym przez  Zamawiającego,
17) przeprowadzanie deratyzacji pomieszczeń Zamawiającego w terminach i na zasadach określonych we właściwych przepisach.
18) sprzątanie oraz usuwanie nieczystości po remontach wewnątrz budynków,
19) bieżące usuwanie ewentualnych pajęczyn i czyszczenie powierzchni szklanych (luster), 
20) w miarę potrzeb (minimum 2 razy w okresie obowiązywania umowy w terminie wskazanym przez  Zamawiającego) mycie kratek wentylacyjnych  umieszczonych w pomieszczeniach Zamawiającego, 
21) zewnętrzne i wewnętrzne mycie i czyszczenie  chłodziarko-lodówek oraz mikrofalówek w siedzibie SM przy ul. Leśnej 12 ; Referacie Błonie SM przy ul. Łanowej oraz Referacie Fordon SM przy ul. Fordońskiej 432A (łączna ilość : 15 chłodziarko-lodówek i 10 mikrofalówek) .
2. Czynności sprzątania szatni, toalet, pomieszczeń ogólnych (korytarzy, schodów), jadalni, pomieszczeń socjalnych oraz pomieszczeń biurowych we wszystkich budynkach Zamawiającego będą dokonywane 5 razy w tygodniu (dni robocze) przez cały okres obowiązywania umowy. 

3. Kompleksowe sprzątanie terenów zewnętrznych przyległych do budynków Zamawiającego obejmuje, w szczególności, następujące czynności :
a) zamiatanie parkingów, placów, chodników, jeżeli przyległe do budynków Zamawiającego tereny zewnętrzne są w nie wyposażone  (3 razy w tygodniu),

b) w okresie zimowym : mechaniczne odśnieżanie parkingów, wewnętrznych dojazdów do nich i   chodników oraz posypywanie ich piaskiem bez użycia soli (codziennie w okresie opadów śniegu),

c) koszenie trawy (w terminie wskazanym przez Zamawiającego, w okresie wegetacji w częstotliwościach zapewniających estetyczny wygląd trawników – szacunkowo nie rzadziej niż raz na miesiąc) oraz grabienie i pryzmowanie ściętej trawy wraz z jej usuwaniem 
d) zamiatanie opadłych liści wraz z ich usuwaniem (w miarę istniejących potrzeb),

e) mechaniczne odśnieżanie w okresie zimowym wewnętrznej drogi dojazdowej łączącej budynek Komendy Straży przy ul. Leśnej 12 z ulicą Leśną, na szerokość umożliwiającą przejazd po ww. drodze samochodem osobowym (codziennie w okresie opadów śniegu),

f) wywóz  ww. wszelkich  odpadów zielonych na podstawie stosownego aktualnego zezwolenia.
4. Wypełnianie obowiązków Zamawiającego jako właściciela nieruchomości wynikających z ustawy z 13.10.1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach oraz z aktualnej uchwały rady gminy określającej szczegółowe zasady utrzymania czystości i porządku na terenie gminy,  w zakresie terenów położonych wzdłuż nieruchomości Zamawiającego obejmuje wszelkie czynności obciążające właściciela nieruchomości wynikające z ww. aktów prawnych, a w szczególności :  

a) oczyszczanie chodników położonych wzdłuż nieruchomości Zamawiającego ze śniegu i lodu, oraz pryzmowanie zgarniętego śniegu i lodu przed jego wywiezieniem w sposób nie powodujący zakłóceń w ruchu pieszych, (wykonywanie tego obowiązku powinno następować codziennie – na bieżąco według potrzeb wynikających z aktualnej sytuacji atmosferycznej)

b) likwidowanie śliskości i gołoledzi na chodnikach położonych wzdłuż nieruchomości zamawiającego poprzez stosowanie wyłącznie piasku(wykonywanie tego obowiązku powinno następować codziennie – na bieżąco według potrzeb wynikających z aktualnej sytuacji atmosferycznej),

c) usuwanie zanieczyszczeń i stałych odpadów komunalnych z powierzchni chodników położonych wzdłuż nieruchomości Zamawiającego.

W przypadku ewentualnej zmiany przez Radę Miasta szczegółowych zasad utrzymania czystości i porządku na terenie Bydgoszczy Oferent będzie zobowiązany do wykonywania obowiązków nałożonych na właścicieli nieruchomości zgodnie z treścią uchwały, bez konieczności zmiany umowy
§3

1. Koszty zakupu piasku w okresie zimowym ponosić będzie Wykonawca.

2. Urządzenia do sprzątania (odkurzacze, szorowarki, polerki obrotowe itd.) oraz wszelkie materiały eksploatacyjne w postaci środków czystości i higieny oraz inne niezbędne do świadczenia usług będących przedmiotem zamówienia w tym : ścierki, mopy do mycia podłóg, płyn do szyb, płyn do WC, płyn do podłogi, papier toaletowy, ręczniki papierowe mydło w płynie, odświeżacze powietrza, oraz środki do mycia i czyszczenia sprzętu komputerowego) dostarczy Wykonawca .Wykonawca zobowiązany jest używać środków, o których mowa wyżej o dobrej i sprawdzonej jakości, których wykaz stanowi załącznik do niniejszej umowy.

3. Wykonawca zapewni sukcesywną dostawę ręczników papierowych w toaletach (WC) Zamawiającego oraz bieżącego uzupełniania mydła w płynie.
4. Zamawiający zapewni nieodpłatne korzystanie przez Wykonawcę z energii elektrycznej, wody oraz kanalizacji ściekowej w zakresie koniecznym do realizacji przedmiotu zamówienia. 

§4
1. Wykonywanie usług będących przedmiotem zamówienia we wszystkich pomieszczeniach Zamawiającego oraz usług wskazanych  w § 2 ust. 1 odbywać się będzie w godzinach popołudniowych tj. w poniedziałki, środy i czwartki po godz. 15.00 ; we wtorki po godz. 16.00, natomiast w piątki po godz. 14.00 , a zatem z częstotliwością 5 razy w tygodniu (dni robocze) w okresie obowiązywania umowy zgodnie z godzinami pracy Zamawiającego.  W przypadku pomieszczeń zlokalizowanych w Referacie Błonie przy ul. Łanowej 2 oraz Referatu Fordon przy ul. Fordońskiej 432 a  w Bydgoszczy sprzątanie pomieszczeń winno odbywać się w godzinach przedpołudniowych z częstotliwością 5 razy w tygodniu (dni robocze).
2. Pracownicy wykonujący usługi sprzątania w godzinach popołudniowych winni zawsze posiadać przy sobie identyfikator wydany przez Wykonawcę zawierający dane osobowe pracownika (imię i nazwisko, zdjęcie, podpis pracownika) oraz pieczęć i podpis Wykonawcy. 
3. Wykonywanie usług będących przedmiotem zamówienia na terenach zewnętrznych przyległych do budynków Zamawiającego oraz wypełnianie obowiązków Zamawiającego jako właściciela nieruchomości wynikających z ustawy z dnia 13.09.1996 r. o utrzymaniu i czystości i porządku w gminach odbywać się będzie w terminach określonych w §2 ust. 3 i  ust. 4  pkt. a) i b). Czynności wymienione w §2 ust. 3 pkt. b) i e) oraz w § 2 ust. 4 pkt. a) i b) winny być wykonywane w godzinach porannych, nie później niż do godziny 7.00. W przypadku długotrwałych opadów śniegu czynności te należy ponawiać w takiej częstotliwości, aby uniemożliwić powstanie śliskości i gołoledzi na ww. terenie. 
§5

1. Ryczałtowe ceny brutto świadczonych usług wynoszą :

a) stawka miesięczna świadczenia usług sprzątania powierzchni pomieszczeń wewnętrznych (usługi określone w §2 ust. 1): .....................  zł/m² netto + kwota podatku VAT …………….. zł.
b) stała stawka ryczałtowa miesięczna za świadczenie usług sprzątania powierzchni terenów zewnętrznych (usługi określone w §2 ust. 3 i 4): netto + kwota podatku VAT …………….. zł.
2. Miesięczna ryczałtowa cena netto świadczonych usług: ………......+ kwota podatku VAT ……… zł.
3. Łączna wartość brutto niniejszej Umowy wynosi w okresie jej obowiązywania : …………… zł brutto.

§6

Zamawiający zastrzega, iż ceny zaoferowane przez Oferenta będą stałe i nie ulegną zmianie.
§7

Rozliczenie za świadczone usługi będące przedmiotem zamówienia następować będzie co miesiąc w formie bezgotówkowej. Płatność następować będzie przelewem w ciągu 30 dni od daty wykonania usługi miesięcznej i otrzymania faktury VAT -  zgodnie z zasadami określonymi w SIWZ.
§8

Wykonawca zobowiązuje się do przedkładania Zmawiającemu stosownych Protokołów/Notatek z należytej jakości realizowanych usług w okresach – zgodnie z treścią Oferty Przetargowej . Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowego usunięcia wszelkich stwierdzonych nieprawidłowości - najpóźniej w ciągu następnego dnia roboczego. Osobą działającą w imieniu Zamawiającego jest p. Ewa Borkowska. 
§9

1. Wykonawca zobowiązuje się do : 

a) zachowania tajemnicy w zakresie dotyczącym wszelkich informacji, których  ujawnienie mogłoby narazić Zamawiającego na szkody i straty,

b) pokrycia wszelkich szkód i strat w mieniu Zamawiającego powstałych na skutek działań pracowników Wykonawcy w związku z realizacja przedmiotu zamówienia,

c) przedstawienia Zamawiającemu na piśmie listy pracowników, którzy będą wykonywali usługi będące przedmiotem umowy, z podaniem danych osobowych tych pracowników oraz załączenia uzyskanej na własny koszt aktualnej (tj.: wystawionej nie później niż na trzy miesiące przed datą rozpoczęcia przez pracownika Wykonawcy wykonywania przedmiotowych usług) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, iż nie byli oni karani,
d) posiadania przez cały okres umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej deliktowej w związku z prowadzoną działalnością, na kwotę co najmniej 50.000 zł, (wyrażoną w złotych polskich PLN).
e) pisemnego wskazania wyznaczonego pracownika koordynującego realizowane zamówienie i odpowiedzialnego ze strony Oferenta za realizację zamówienia przez podległych pracowników.
2. W przypadku zmiany pracowników wykonujących usługi będące przedmiotem umowy Wykonawca jest zobowiązany w terminie 7 dni poinformować o tym pisemnie Zamawiającego podając dane osobowe nowych pracowników wraz z uzyskaną na własny koszt aktualną (tj.: wystawioną nie później niż na trzy miesiące przed datą rozpoczęcia przez pracownika Wykonawcy wykonywania przedmiotowych usług) informacją z Krajowego Rejestru Karnego  o ich niekaralności.

3. W przypadku wygaśnięcia umowy  ubezpieczenia w czasie trwania umowy Wykonawca zobowiązany jest w terminie 7 dni przedstawić nową polisę lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, iż Wykonawca jest ubezpieczony od Odpowiedzialności Cywilnej w zakresie prowadzenia działalności gospodarczej w tym co do odpowiedzialności deliktowej OO w związku z prowadzoną działalnością do końca okresu na który zwarta jest umowa, na kwotę co najmniej 50. 000 zł (wyrażone z złotych PLN).
§10
1. Zamawiający uprawniony będzie do naliczania Wykonawcy nw. kar umownych :

a) w wysokości 200 zł za każdy przypadek naruszenia określonych w niniejszej umowie oraz SIWZ

b) w wysokości 300 zł za każdy dzień faktycznego niewykonywania przedmiotu zamówienia,

c) z powodu wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości   20 % łącznego wynagrodzenia rocznego brutto , o którym mowa w § 5 ust.3.

2.  Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość
    zastrzeżonych kar umownych. 

3. W przypadku zasinienia okoliczności faktycznych uprawniających Zamawiającego do obciążenia Wykonawcy ww. karą/karami umownymi informując Wykonawcą w formie pisemnej (w tym za pomocą faxu) lub elektronicznej wraz z uzasadnieniem faktycznym.

4. W każdym przypadku Zamawiający może potrącić kwotę lub kwoty kar umownych z każdej płatności należnej Wykonawcy .Przy czym nawet zapłata przez Wykonawcę lub potracenie przez Zamawiającego kwoty kary umownej z płatności należnej Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku należytego wykonania przedmiotu umowy . 
§11
1. Jednocześnie Zamawiający może wypowiedzieć umowę z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia w przypadkach  :

1) powtarzającego się co najmniej trzykrotnie nienależytego wykonywania przedmiotu zamówienia, dokumentowanego w sposób określony w §8,

2)  naruszenia obowiązków określonych w §9 i §12.

2. Zamawiającemu przysługuje również prawo do natychmiastowego odstąpienia od umowy w razie :

1) gdy zostanie wszczęte postępowanie upadłościowe lub rozwiązanie firmy Wykonawcy,

2) gdy zostanie wydany nakaz zajęcia majątku  Wykonawcy,

3) nie przystąpienia do realizacji przedmiotu umowy (zamówienia) przez Wykonawcę.

  § 12
W zakresie przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego przepisów bhp i p.poż, Wykonawca zobowiązuje się przed realizacją zamówienia do :

a) przeszkolenia swoich pracowników wykonujących usługi będące przedmiotem zamówienia w zakresie obowiązujących przepisów bhp stwierdzonego stosownym dokumentem,

b) zapoznania swoich pracowników wykonujących usługi będące przedmiotem zamówienia z obowiązującymi w obiektach Zamawiającego instrukcjami bezpieczeństwa przeciwpożarowego, które będą udostępnione Wykonawcy. Fakt zaznajomienia się każdego pracownika z ww. instrukcjami zostanie potwierdzony stosownym pisemnym oświadczeniem pracownika złożonym przed rozpoczęciem realizacji zamówienia.  

    § 13
1. Wykonawca gwarantuje należytą jakość świadczonych usług będących przedmiotem zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji jakości świadczonych usług w zakresie utrzymania czystości i porządku w swoich obiektach (wewnątrz i na zewnątrz).

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec osób występujących z roszczeniami w stosunku do Zamawiającego z tytułu szkód spowodowanych niewłaściwym wykonaniem umowy. 

   § 14
W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od niniejszej umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach

  § 15
1.Zmiany bądź uzupełnienia umowy mogą nastąpić jedynie w formie pisemnej.
2. Zmiany umowy dokonane z naruszeniem postanowień ust. 1 są nieważne.
   § 16
W sprawach nie uregulowanych umową zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu Cywilnego oraz stosowne przepisy odrębne. 
    § 17
Sądem właściwym do rozpatrywania ewentualnych sporów wynikłych na tle niniejszej umowy będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

 .................... .........................................................................




                          (pieczęć i podpis upoważnionego przedstawiciela Oferenta)    
Załącznik nr.3 

Wykaz Osób zdolnych do wykonania zamówienia
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Stanowisko  / przeznaczenie w celu realizacji zamówienia
	Doświadczenie
(okres  i miejsce)
	Umowa o pracę z dnia 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3


	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5.

	
	
	
	


......................................... .........................................................................




                          (pieczęć i podpis upoważnionego przedstawiciela Oferenta)    
Załącznik nr.4 

Wykaz Wykonanych Usług w Budynkach Użyteczności Publicznej :
	Lp.
	Data i miejsce
	Łączna wartość brutto
	Nazwa Odbiorcy
	Powierzchnia w m²

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


UWAGA : 

Do ww. Wykazu oraz do wszystkich wskazanych w nim usług oraz odbiorców świadczonych usług należy załączyć również stosowne dokumenty (pisemne poświadczenia czy też referencje) iż usługi te były zrealizowane należycie.
......................................... .........................................................................




                          (pieczęć i podpis upoważnionego przedstawiciela Oferenta)    
załącznik 5 do SIWZ

Wykaz  niezbędnego do wykonania zamówienia sprzętu, narzędzi i urządzeń, jakimi dysponuje Wykonawca.

	Rodzaj 

(np.  odkurzacz na sucho lub mokro, szorowarka, polerka obrotowa.)
	Nazwa handlowa

Marka 
	Posiadana ilość

sztuk.



	Piaskarka


	
	

	Pług wirnikowy
	
	

	Odkurzacz do pracy na sucho
	
	

	Odkurzacz do pracy na mokro
	
	

	Szorowarka
	
	

	Polerka
	
	

	
	
	

	
	
	


......................................... .........................................................................




                          (pieczęć i podpis upoważnionego przedstawiciela Oferenta)    
załącznik 6  do SIWZ
Wykaz niezbędnych do wykonania zamówienia  środków czystości przeznaczonych do realizacji zamówienia. 
	Nazwa 

Handlowa (marka)


	 Rodzaj  środka 
ścierki, mopy do mycia podłóg, płyn do szyb, płyn do WC, płyn do podłogi, papier toaletowy., mydło w płynie, odświeżacze powietrza, oraz środki do mycia i czyszczenia sprzętu komputerowego.).

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


......................................... .........................................................................




                          (pieczęć i podpis upoważnionego przedstawiciela Oferenta)    
załącznik nr 7 do SIWZ

(załącznik nr 1 do umowy)  
WYKAZ   OBIEKTÓW   OBJĘTYCH   ZAKRESEM   ŚWIADCZONYCH  USŁUG 

	Adres obiektu
	Powierzchnia

użytkowa

wewnętrzna
	Krótka charakterystyka budynku
	Powierzchnia nieruchomości

	Siedziba SM

ul. Leśna 12, Bydgoszcz
	623,36  m²  
	Pomieszczenia biurowe, dziennie pracuje w nich ok. 65 osób   oraz szatnie i jadalnia w ciągu doby korzysta z nich ok. 80 osób***
	2177 m² *

	Referat Fordon 

ul. Fordońska 432a, Bydgoszcz
	347,15  m²
	Pomieszczenia biurowe dziennie pracuje w nich ok. 5 osób, oraz szatnie i jadalnia w ciągu doby korzysta z nich ok. 20 osób***
	**

	Referat Błonie ,

ul. Łanowa 2, Bydgoszcz
	213, 37  m²
	Pomieszczenia biurowe dziennie pracuje w nich ok. 3 osób, oraz szatnie i jadalnia w ciągu doby korzysta z nich ok. 20 osób***
	856 m² *

	RAZEM
	1183 , 88 m2
	
	


* podane powierzchnie są powierzchniami nieruchomości gruntowej, na których zlokalizowane są budynki. Powyższe dane nie odzwierciedlają rzeczywistej powierzchni gruntu podlegającej sprzątaniu. Z uwagi na różnorodność czynności (zamiatanie, odśnieżanie, koszenie trawy, grabienie liści itp.) przewidziano możliwość dokonania wizji lokalnej przedmiotowych nieruchomości.

** pomieszczenia znajdują się w budynku ADM, sprzątanie terenów zewnętrznych oraz chodników wzdłuż nieruchomości dotyczy tylko części nieruchomości, wskazanej przez Zamawiającego , 
*** ilość osób pracujących w pomieszczeniach biurowych obejmuje powszednie dni tygodnia, osoby wskazane jako korzystające z szatni i jadalni pełnią służbę poza budynkami Straży Miejskiej, ze wskazanych pomieszczeń korzystają przebierając się przed rozpoczęciem służby i jej zakończeniu oraz w czasie przerwy na posiłki
Załącznik nr. 8 do SIWZ
OŚWIADCZENIE Wykonawcy
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych 
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
________________________________________________________________________ 

(nazwa (firma) i dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)
w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na usługi sprzątania oraz utrzymania porządku i czystości w obiektach i budynkach Straży Miejskiej w Bydgoszczy oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH  INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

………………………………………… 

(podpis) 
INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ……………………………………………………….., w następującym zakresie: ……………………………………………..…………………..…… 

…………………………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

………………………………………… 

(podpis) 
